ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone z wylgczeniem ustawy Prawo zamoéwier publicznych na podstawie art. 2
ust.1 pkt. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

|.Zamawiajacy: Kolobrzeski Instytut Kultury i Promociji z siedzibg przy ul. Unii Lubelskiej
33A, 78-100 Kotobrzeg wpisany do rejestru instytuciji kultury prowadzonego przez Prezydenta
Miasta Kolobrzeg pod numerem 5/2024, NIP 6711860823
zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:
Sprzatanie biura KIKiP, Latarni Morskiej i Baszty Lontowej w Kolobrzegu

11.0pis przedmiotu zaméwienia:

Sprzatanie biura KIKiP (ul. Unii Lubelskiej 33A),

Sprzatanie na poziomie biura: odkurzanie (odkurzaczem) wykfadziny w pomieszczeniach
biurowych, odkurzanie (odkurzaczem) i mycie posadzki w kuchni i toalecie, przecieranie kurzy
na meblach i parapetach oraz wszystkich innych miejscach gdzie kurz moze sig gromadzic,
mycie weziéw sanitarnych (zlew, umywalka, WC), sprzatanie schodéw prowadzacych do
poziomu -1 (odkurzanie odkurzaczem i mycie posadzki). Mycie okien wewnatrz i na zewnatrz
biura raz na miesiac oraz drzwi wejsciowych raz na tydzien.

Sprzatanie na poziomie -1:

Pierwsze sprzatanie - gruntowne sprzatniecie pomieszczen na tym poziomie. Nastepnie
cotygodniowo odkurzanie (odkurzaczem) posadzki w wszystkich pomieszczeniach oraz mycie
posadzki, przecieranie kurzy oraz wszystkich innych miejsc gdzie kurz moze si¢ gromadzic,
mycie weziéw sanitarnych (zlew, umywalka, WC).

Sprzatanie odbywac¢ sie bedzie 1 raz w tygodniu (poczgwszy od poniedziatku 05.01.2026 r. a
skoficzywszy na poniedziatku 28.12.2026 r.) w godzinach wieczornych (17:30-20:00).
Oznacza to tgcznie 52 sprzatania w okresie 01.01.2026 — 31.12.2026.

Latarni Morskiej

Sprzatanie ciggéw komunikacyjnych od gtéwnego wejscia do Latarni Morskiej, do gornego
tarasu widokowego, odkurzanie (odkurzaczem) klatek schodowych i schoddw, przecieranie
poreczy, zamiatanie dolnego i gérnego tarasu widokowego, mycie porgczy zewnetrznych na
dolnym i gérnym tarasie widokowym, mycie drzwi i przeszklefi na dolnym i okien na gérnym
tarasie widokowym w Latarni Morskiej w Kotobrzegu (ul. Morska 1, Kotobrzeg). Sprzatanie
pomieszczen wystawienniczych na poziomie ,0" oraz poziomie ,+1" tj. odkurzanie
(odkurzaczem), mycie posadzki, wycieranie kurzy. Sprzatanie odbywac sie bedzie 1 raz w
tygodniu w kazda $rode (poczawszy od $rody 07.01.2026 r. a skorniczywszy na srodzie
30.12.2026 r.) w godzinach porannych (7:00-10:00). Dla okresu sezonu letniego (lipiec-
sierpien) sprzatanie w godzinach 6:00-9:00. Oznacza to tacznie 52 sprzatania w okresie
01.01.2026 — 31.12.2026.

W celu sprawnej realizacji ustugi wymagane jest zapewnienie 5-osobowego zespotu
sprzatajgcego.

Sprzatanie Baszty Lontowej

Sprzatanie ciggéw komunikacyjnych w Baszcie Lontowej (ul. Dubois 20, Kotobrzeg),
odkurzanie (odkurzaczem) klatki schodowej i schodéw, odkurzanie (odkurzaczem) podiég na
5 poziomach (piwnica, parter, poziom 1, 2 oraz 3), mycie podidg na 4 poziomach (parter,
poziom 1,2 i 3), przecieranie kurzy na meblach i parapetach, mycie/sprzatanie toalety na
parterze (umywalka, WC), mycie weztow sanitarnych (zlewéw) na 4 poziomach (parter, poziom
1, 2 oraz 3). Sprzatanie odbywac sie bedzie 1 raz w tygodniu w kazdy poniedziatek (poczawszy
od poniedziatku 05.01.2026 r. a skornczywszy na poniedziatku 28.12.2026 r.) w godzinach
porannych (8:00-10:00). Oznacza to tacznie 52 sprzgtania w okresie 01.01.2026 —31.12.2026.



W celu sprawnej realizacji ustugi wymagane jest zapewnienie 5-osobowego zespotu
sprzatajgcego.

Dla powyzszych lokalizacji dopuszcza sie mozliwo$¢ przesunigcia terminu sprzatania na inny
dzieri roboczy w tym samym tygodniu (tylko z uzasadnionych przyczyn), po wczesniejszym
uzyskaniu zgody od Zamawiajgcego.

lll. Wykonawca ztozy swojg propozycje finansowg e-mailowo na adres
mariusz.juszko@kikip.kolobrzeg.eu

IV. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
moga przekazywacé pisemnie lub drogg elektroniczng.

V.Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych
postepowania jest Pan Mariusz Juszko, mariusz.juszko@kikip.kolobrzeg.eu, 794 588 825

VI.Oferte cenowa nalezy
1) przestaé drogg elektroniczng na adres e-mail: mariusz.juszko@kikip.kolobrzeg.eu
w terminie do dnia 23.12.2025 r. godzina 14:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VII.Opis sposobu obliczania ceny
1. Cena oferty winna by¢ podana w ziotych polskich (PLN) w kwocie brutto, cyfrowo
(liczba) i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, z uwzglgdnieniem stawki
VAT.
2. Cena oferty winna uwzglednia¢ cato$¢ ponoszonego przez Zamawiajgcego wydatku
na sfinansowanie zamoéwienia.
3. Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny koszt Zamawiajgcego w
zwigzku z realizacjg zamoéwienia.
4. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych
z realizacjg zamoéwienia, a takze oddziatywania innych czynnikéw majgcych lub mogacych
mie¢ wplyw na koszty. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania przedmiotu i
zakresu zamoéwienia nie moze by¢ podstawg do Zzgdania zmiany wynagrodzenia
okreslonego w umowie.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, przy uzyciu formularza stanowigcego zatgcznik nr
2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.
Na oferte skiadaja sie wszystkie dokumenty i zatgczniki wymagane zapisami niniejszego
Zapytania Ofertowego. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg zostac ziozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Dokumenty tworzace oferte musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do skiadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢
dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentow zatgczonych przez
Wykonawce.

3. Oferte wypeini¢ nalezy w sposob czytelny, na maszynie do pisania lub komputerze lub
czytelnym pismem odrecznym.

4. Do formularza dotgczy¢ nalezy prawidiowo wypetnione wszystkie dokumenty, zatgczniki
i oéwiadczenia wymienione w tresci niniejszego Zapytania Ofertowego.

5. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany winny by¢ parafowane przez
osobe upowazniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym.

6. Oferta wraz z wszelkimi o$wiadczeniami i pozostatymi dokumentami jest jawna, z
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca
skiadajgc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, Zze nie mogg by¢ one
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udostepnione, oraz wykazal, Ze =zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczgcych ceny i terminu

wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spetniajgcej wszystkie warunki i

wymagania okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na

podstawie analizy dokumentow i materiatow przedstawionych przez Wykonawce wraz z

oferta.

Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych zgodnie z trescig Zapytania Ofertowego

dokumentéw i oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia

postepowania, oéwiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg btedy lub budza

wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich zilozenia,

uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie

wskazanym, chyba ze mimo ich ziozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia

wyjasnhien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie

postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ziozyt wadliwe

petnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich ziozenia w terminie przez siebie wskazanym,

chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby

uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien

dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w Zapytaniu Ofertowym.

Ziozone na wezwanie Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé

spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatlu w postepowaniu okreslonych przez

Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

1) ktérzy nie speiniajg warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) nie zgodzili sie na przediuzenie okresu zwigzania oferta o czas wskazany przez
Zamawiajacego.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu
Ofertowym,

2) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

3) jest niezgodna z przepisami prawa, w szczeg6lnosci zostata podpisana przez osobe
nieupowazniona.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

zostaly zlozone z takg sama ceng, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, kidrzy ziozyli te

oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowal cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozone;

oferty pod warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian,

poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

Na podstawie ustawy z dnia z dnia 7 kwietnia 2022 r. szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (zwanej dalej ,ustawg s.rp.w.a.n.u”) z postgpowania o

udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sig:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i

rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu

na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie z postepowania);

2) wykonawce, ktorego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba

wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu

269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24

lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste



rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy s.r.p.w.a.n.u
(wykluczenie z postepowania);

3) wykonawce, ktoérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie z postgepowania).

19. Wykluczenie, o ktéry mowa powyzej (ust. 18) nastepuje na okres trwania okolicznosci
okreslonych w ust. 18.

20. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 18, zamawiajacy odrzuca oferte
takiego wykonawecy.

21. Przez ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia publicznego rozumie sie¢ ztozenie oferty.
Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie ust. 18, ktére w okresie tego
wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia publicznego podiegajg karze pienigznej
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 7 kwietnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

22. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z ust. 18 Wykonawca jest zobowigzany do
zlozenia wraz z ofertg o$wiadczenia o braku podstaw wykluczenia w ww. zakresie na
zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

IX. Informacje o formalnosciach
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia o wyniku postepowania.
2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy.
3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposroéd ziozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny lub uniewazni postgepowanie.
4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych tj. odwotanie, skarga.
5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

X.Termin ptatnoéci: ptatnosé po kazdym miesigcu na podstawie prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

Xl. Zabezpieczenie wykonania umowy: jak w treSci umowy.

XI11.Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z
uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego
moze przediuzyé termin zwigzania oferta.

XI1.Opis kryteriow oceny ofert, ktérymi bedzie si¢ kierowat Zamawiajgcy przy wyborze oferty
najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:
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